o~

i -
Guatemala, 30 de Diciembre de 2015
Informe 12-2015

Sefiora
Claudia Maria Ciudad Real Solis

Viceministra de Cultura
Ministerio de Culturay Deportes
Su despacho.

Estimada sefora:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales nuimero. 609-2015 aprobado mediante Acuerdo
Ministerial ntmero 89-2015, correspondiente al mes de Diciembre de 2/015 y para el
cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A” numero 000023.

Actividades realizadas:

1. Recepcion de formularios d.e pedido e ingreso en el estatus de compras.

2. Seguimiento a los formularios de pedido, cotizaciones'y busqueda de proveedores.

3. Revision de cotizaciones para adjudicar al proveedor que cumpla con los intereses del
Estado.

4. Recepcién de facturas para la elaboracion de solicitudes de gasto.

5 Elaboracién de oficios para gestionar el ingreso de insumos de la Direccién de
Desarrollo Cultural al Palacio Nacional de las Culturas.

6. Actualizacién de catdlogo de proveedores.

7. Solicitud a proveedores el cambio de facturas por mes fiscal vencido.

Resultados obtenidos:

1. Seidentificé a diferentes proveedores que cumplieron con lo necesitado.



2. Se amplio el catalogo de proveedores para tener una mayor facilidad de solicitar
crédito.

3. Se ha logrado relacion adecuada con las direcciones para agilizar los pi’ocesos y llevar a

cabo las diferentes actividades de manera eficiente.
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DR. DEMETRIO COJTI CUXIL
DIRECTOR GENERAL
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL
Y FORTALECIMIENTO DF LAS CULTURAS
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES



